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Teknikinformation till deltagare pa Varkstadens webbkurser

Moodle &r en virtuell 1armilj6. Du kan betrakta moodle som en kommunikationsplattform mellan
dig och dina larare, eller mellan dig och dina kursdeltagare. Moodle kan anvéndas som ett virtu-
ellt klassrum for distansutbildning. For att studera med hjélp av Moodle behéver du tillgang till
en persondator och en Internetuppkoppling.

Moodle ér ett “open source” program som har utvecklas av australiensaren Martin Dougiamas.
”Open source” betyder att programmet finns fritt tillgangligt hos moodle.com och det anvands
som larmiljé/kommunikationsplattform av utbildningsanordnare 6ver hela varlden.

Skapa anvandarkonto och logga in

For att komma in pa Varkstadens webbkurssida behéver du ett anvandarkonto. Om det ar forsta
gangen du besoker sidan sa klickar du pa lanken i hogerspalten dar det star: Starta nu genom att
skapa nytt konto.
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Nar du klickar pa den lanken ser det ut sa har:
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Fyll i uppgifterna och klicka pa: Skapa nytt konto. Da far du upp foljande sida som meddelar att
du inom kort kommer att fa ett e-postmeddelande med en lank som du ska klicka pa for att akti-

vera ditt konto.
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Nér du klickar pd ”Nasta” s& kommer du tillbaka till inloggningssidan och om du har foljt in-
struktionera i e-postmeddelanden ska du nu kunna logga in med de inloggningsuppgifter du har

valt. Nar du har loggat in ser det ut enligt foljande.
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Om du bladdrar langre ner pa sidan sa finner du information om dina kurser. Om det ar en nyckel
under kursnamnet sa har du inte tillgang till kursen forran du har anmalt dig, betalat avgiften och

fatt en kursnyckel.

Redigera profil

Nar du har loggat in forsta gangen bor du forst redigera din anvandarprofil. Den information som
du ger hér har alla som har loggat in sig i kursen tillgang till. Informationen kommer att synas pa
flera stillen i programmet. Du kan na din profil nar du vill genom att klicka pa ditt namn, t.ex.
uppe i hogra hornet eller pa andra stallen nér ditt namn dyker upp. Nér du klickar pa ditt namn far

du upp féljande sida.
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I foregéende bild klickar du pa “Redigera profil”. Da far du upp foljande sida. Om den inte ser ut
sa har sa klicka pa ”’Show advanced” i 6vre hogra hornet.

Pa denna sida kan du gora en del praktiska instéllningar. Pa en rad (A) kan du tillata andra att se
din e-postadress. Om du inte vill det sa klicka pa pilen vid radens slut och valj det alternativ som
passar dig.

Pa varje kurs finns ett antal samtalsforum. Det finns majlighet att fa ett meddelande varje gang
det gors ett inlagg i samtalsforumet. For att inte bli dverdst med e-postmeddelande foreslar jag att
du skriver ”Ingen sammanfattning” respektive ”Nej, jag vill inte bli ...” vid B-pilarna i bilden.
Vid C kan du gora en viktig instdllning. Om du viljer ”Ja, markera nya inldgg 4t mig” s& kommer
du lattare att kunna halla reda pa vilka inldgg du har last och vilka som du annu inte har last.
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Langre ner pa denna sida visas féljande bild. Har ska du i textrutan skriva en kort beskrivning av
dig sjalv. Tank pa att alla kan lasa det du skriver. Under denna textruta laddar du upp en bild pa
dig sjalv. Forhoppningsvis har du en digitalbild i jpg-format din dator. Da anger du sokvagen till
den pa din harddisk genom att klicka pa ”Bladdra”. Om du inte klarar detta kan du skicka en bild
som bilaga till ett e-postmeddelande till mig (gunilla.brattberg@varkstaden.se) sa kan jag hjalpa
dig att ladda upp bilden. Det har visat sig oerhort virdefullt att se den man “talar med” i olika
samtalsforum sa detta dr obligatoriskt. Klicka pa ”Uppdatera profil” nir du har all information

ifylld.
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Gain padin kurs
Nar du har loggat in pa Moodle kommer du att ha tillgang till de kurser som du har registrerats
for. De finns listade under rubriken "Mina kurser”. Genom att klicka pa kursnamnet kommer du

in i kursen. Innan du anmadler dig till en kurs bor du l&sa samtliga dokument i vénsterspalten un-
der rubriken "Huvudmeny”.

Ikonernas betydelse
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S& har anvander du forum

De flesta kurser har ett eller flera forum. Ett forum ar ungefér som ett konferensrum dar du kan
starta och/eller delta i en diskussion samt svara pa andras inlagg. Forum &r ett mycket centralt
verktyg for Moodle. Nar du har klickat in dig pa forumet sa foljer du instruktionerna. Om du har
skrivit ett inldgg sa har du 30 min pa dig att redigera det om ar nagot i ditt inlagg som du vill ra-
dera eller lagga till. Du kan ocksa lanka hemsidor eller filer till ditt inlagg. Om du prenumererar
pa forumet sa far du aven alla inlagg skickade till din e-postadress.

For att starta ett ”samtal” pa forum klickar du pa ”Liagg till ett nytt &mne”.
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Da far du upp foljande bild. I tabellhuvudet ovanfor den ruta dar du ska skriva din text finns det
en verktygslada for att redigera text. Det finns ocksa symboler for att lanka till andra websidor.
Under textrutan finns en ”Bldddra-knapp” dir du t.ex. kan leta fram textfiler eller bilder som du
vill bifoga ditt inldgg. Nér du &r klar klickar du pa ”Publicera inlédgget i forumet”.
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Sa har ser ett inlagg ut. Du kan vélja om du vill se det senaste inlagget eller det dldsta inlagget
forst. Nar du har last inlagget klickar du pa linken "Markera som list” sa haller du litt reda pa
vilka inldgg som ér oldsta. Vill du svara pd inldggen klickar du pd linken ”Svara”.
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S4& har anvander du chat-funktionen

Moodle har ett ganska enkelt Chat-verktyg som tillater anvandarna att skriva och lasa i realtid.
Har kan du fora en kommunikation med personer som ar inloggade samtidigt pa kursen. Om det
finns deltagare i kursen som redan &r inne pa chatten sa ser du information om detta nar du ar
inne i din kurs. Klicka pa ikonen for Chat. Nar du ar inne i chatten ser det ut sa har:
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Sa har gor du med uppgifterna
Nar du klickar pa uppgiftslanken sa ser det ut sa har:
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For att ldmna in din redovisning av uppgifter klickar du pa knappen “Redigera min inskicka-
deuppgift”. Du gir in pa samma stédlla om du vill andra (redigera) ditt svar. Nar du klickar pa den
knappen ser det ut sa har:
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Om du avser att lamna in en storre text sa ar det att rekommendera att du forst skriver svaret i ett
worddokument som du sparar pa din harddisk och darefter kopierar den texten och klistrar in den
i ovanstaende ruta. Du kopierar text genom att markera den och trycka pa Ctrl+c. Sedan satter du
markoren i textrutan och trycker pa Ctrl+v sa klistras texten in i rutan.

Sa har fungerar bloggen

Under rutan dar du skriver efter att ha tryckt pa knappen ”Légg till ett nytt inldgg” sa kan du 14g-
ga in “etiketter”. Om du skriver om nagot som handlar om fysisk trdning kan du t.ex. skriva tra-
ning dar och da kommer det upp som ett nyckelord under ditt inlagg. Sedan &r det latt att soka
fram alla inlagg som har samma etiketter (nyckelord).
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Annat som kan vara bra att kanna till

Privat kommunikation

| rutan som visar vilka som ar inloggade samtidigt finns det ett litet kuvert till héger. Om du
klickar pa det kan du ha privat kommunikation med den person du véljer. Chattar du sa ser alla
allt som skrivs.
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Om det ar nagot i denna manual som ar oklart sa skicka ett mejl till mig sa ska jag forsoka fortyd-
liga det oklara sa att du kommer att fa gladje och nytta av din Internetkurs.

Lycka till!

Gunilla Brattberg
gunilla.brattberg@varkstaden.se



